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| (Uscita)

Oggetto: Procedura per richiesta assenze da ARGO PERSONALE

A seguito di modifiche del software ARGO ( non dovute dalla scuola) non € piu possibile richiedere le
assenze tramite il registro elettronico. In attesa dell’app che a breve sara attivata il personale scolastico dovra
seguire la seguente procedura:

Il personale accede, con le proprie credenziali, ad Argo Personale al seguente link:

e https://www.portaleargo.it/argopersonale/

e clicca sul pulsante “I MIEI DATI”, posto nel Menu a sinistra:

&=

Gestione Richiesta

1 MIEI DATI

Dal 01/09/2024 Al 31/08/2025

Stat

Per inserire una nuova richiesta occorre selezionare la voce “Richiesta assenza” e cliccare sul pulsante
“Nuova richiesta” posto in alto a destra. Dal pannello “Tipi Richiesta”, scegliere dalla lista di tipologie di
assenza quella per la quale si vuole richiedere la concessione cliccando sul pulsante “Seleziona”:

= Tipi Richiesta

| MIEI DATI

Tipo Giornaliera v malattial

Assenza per malattia

Assenza per malattia dovuta a causa di servizio
Congedo per malattia del figho (da tre 2 otto anei i vita)
Congedo per malattia del figlio (fino a tre anni di vita)

Proroga eccezionale dell’ assenza per malattia

Operata la scelta sul tipo di assenza, compilare la scheda dettaglio in cui indicare tutti i dati necessari, quali
la data di inizio e di fine e cliccare su “Salva” e poi su “Inoltra”:
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e Nuova richiesta -
1 MIEI DATI —
Assenza per malattia
Dat nizio: Dat

Protocolio certificato telematico: Tipo malattia:*

Scegli dalla lista

Cellulare:

Note richledente:

Il dipendente pud seguire da questa stessa area 1’iter della sua richiesta verificandone lo stato; vengono
aggiornate eventuali cambiamenti di stato della richiesta che pud assumere i seguenti valori:

¢ Inoltrata,

e Rigettata dalla segreteria,

¢ Rifiutata dal Dirigente o dal DSGA o dal Referente,
e Autorizzata,

e Formalizzata.

Si confida nella massima collaborazione
La dirigente scolastica
Prof.ssa Rosalba Robello
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